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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRÁMITE APROBACION DE PLANO DE CONSTRUCCION 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 
•PLANO DE CONSTRUCCION

•( ENCARGADO ARQ :VLADIMIR MIMOR 
MARCA)

SOLICITUD

Y

DOCUMENTOS

•SOLICITUD DIRIGIDO AL H. ALCALDE MUNICIPAL 
DE CHALALPATA (INGRESO POR VENTANILLA 
UNICA)

•REQUISITOS  DE DOCUMENTOS OBTENER EN 
SECRETARIA

REVICION DE 
DOCUMENTOS

•NO(REGRESA AL INICIO )

•SI(PROSIGUE PAGO DE 
VALORES)

PAGO DE VALORES

•COSTO .......  Bs.LA CIFRA 
VARIA POR EL TAMAÑO 
DE CONSTRUCCION ESO 
SE DERIBA A 
TRUBITACIONES 

SE PROCEDE EL A LA 
REVISION Y SE 

PROCEDE CON LA 
REVICION DEL 

PLANO 

•TRABAJO DE 
OFICINA 

INFORME FINAL

•SE REMITE UN 
INFORME AL 
SOLICITANTE EN 3 
DIAS HABILES
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

 
 

 

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe y aprobación de los planos de construcción, para así poder iniciar con 

el mismo sin ser pasible a notificaciones o paralización de la obra. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRAMITE  RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS CON LA APLICACIÓN DE LA LEY Nº 

247 modificada por la Ley Nº 803.  

 

                                                                                                                                                                                                                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        NO 

 

 

              SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

RECABAR  REQUISITOS EN SECRETARIA DE CATASTRO 
PARA EL TRÁMITE A REALIZAR 

 

PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN EN VENTANILLA ÚNICA 

DERIVADO DE DOCUMENTACIÓN A SECRETARIA DE 

CATASTRO 

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN POR EL TÉCNICO 

ASIGNADO 

¿TIENE LA 

DOCUMENTACION EN 

ORDEN PARA REALIZAR 

EL TRÁMITE 

PROGRAMAR INSPECCION DEL PREDIO Y COMPRA DE 

VALORES  

 

REALIZAR INFORME TECNICO 

DERIVAR ASESORIA LEGAL DE CATASTRO 

FIN 

SALVE 

OBSERVACIONES 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

 
 

 

 

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con la Resolución Técnica y Plano Demostrativo aprobados, que contemplen los datos 

exactos, para así poder realizar la corrección en Derechos Reales. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

PARA ORDEN DE AMURALLAMIENTO 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

                 NO 

 

                                                                                SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el respectivo Orden que contemple las dimensiones a realizar, según la 

documentación presentada. 

 

INICIO 

RECABAR  REQUISITOS EN SECRETARIA DE CATASTRO 
PARA EL TRÁMITE A REALIZAR 

 
PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN EN VENTANILLA ÚNICA 

DERIVADO DE DOCUMENTACIÓN A SECRETARIA DE 

CATASTRO 

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN POR EL TÉCNICO 

ASIGNADO 

¿TIENE LA 

DOCUMENTACION EN 

ORDEN PARA REALIZAR 

EL TRÁMITE 

PROGRAMAR INSPECCION DEL PREDIO Y COMPRA DE 

VALORES  

 

REALIZAR INFORME TECNICO 

DERIVAR A DIRECCION DE CATASTRO 

FIN 

REALIZAR EL PAGO EN TRIBUTACIONES CON 

INFORME TECNICO 

SALVE OBSERVACIONES 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

ORDEN DE DEMOLICION 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

                 NO 

 

                                                                                SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el respectivo Orden que contemple el área a ser demolida, según la 

documentación presentada. 

INICIO 

RECABAR  REQUISITOS EN SECRETARIA DE CATASTRO 
PARA EL TRÁMITE A REALIZAR 

 
PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN EN VENTANILLA ÚNICA 

DERIVADO DE DOCUMENTACIÓN A SECRETARIA DE 

CATASTRO 

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN POR EL TÉCNICO 

ASIGNADO 

¿TIENE LA 

DOCUMENTACION EN 

ORDEN PARA REALIZAR 

EL TRÁMITE 

PROGRAMAR INSPECCION DEL PREDIO Y COMPRA DE 

VALORES  

 

REALIZAR INFORME TECNICO 

DERIVAR A DIRECCION DE CATASTRO 

FIN 

REALIZAR EL PAGO EN TRIBUTACIONES CON 

INFORME TECNICO 

SALVE OBSERVACIONES 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRÁMITE - REGISTRO NUEVO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                  NO 

 

                                                                          SI                 SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

RECABAR  REQUISITOS EN SECRETARIA DE CATASTRO 
PARA EL TRÁMITE A REALIZAR 

 
PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN EN VENTANILLA ÚNICA 

DERIVADO DE DOCUMENTACIÓN A SECRETARIA DE 

CATASTRO 

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN POR EL TÉCNICO 

ASIGNADO 

¿TIENE LA 

DOCUMENTACION EN 

ORDEN PARA REALIZAR 

EL TRÁMITE 

PROGRAMAR INSPECCION DEL PREDIO Y COMPRA DE 

VALORES  

 

REALIZAR INFORME TECNICO 

DERIVAR A DIRECCION DE CATASTRO 

REALIZAR EL PAGO EN TRIBUTACIONES CON 

INFORME TECNICO 

FIN 

SALVE 

OBSERVACIONES 



                

                

                

 

 

 J.A.S.V. - Página 9 de 29 
 

Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

 
 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe y realizar el registro correspondiente, para así  poder formar parte del 

padrón de contribuyentes. 

 



                

                

                

 

 

 J.A.S.V. - Página 10 de 29 
 

Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRÁMITE - REGISTRO NUEVO POR USUCAPION 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                  NO 

 

                                                                          SI                 SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

RECABAR  REQUISITOS EN SECRETARIA DE CATASTRO 
PARA EL TRÁMITE A REALIZAR 

 
PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN EN VENTANILLA ÚNICA 

DERIVADO DE DOCUMENTACIÓN A SECRETARIA DE 

CATASTRO 

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN POR EL TÉCNICO 

ASIGNADO 

¿TIENE LA 

DOCUMENTACION EN 

ORDEN PARA REALIZAR 

EL TRÁMITE 

PROGRAMAR INSPECCION DEL PREDIO Y COMPRA DE 

VALORES  

 

REALIZAR INFORME TECNICO 

DERIVAR A DIRECCION DE CATASTRO 

REALIZAR EL PAGO EN TRIBUTACIONES CON 

INFORME TECNICO 

FIN 

SALVE 

OBSERVACIONES 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

 

 

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe y realizar el registro correspondiente por usucapión, para así  poder 

formar parte del padrón de contribuyentes. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

APROBACION DE PLANO PREDIAL PARA REGISTRO EN DD.RR. 

 

  

 

 

 

 

 

INICIO 
•PLANO PREDIAL PARA REGISTRO EN 

DD.RR. ( ENCARGADO ARQ :VLADIMIR 
MIMOR MARCA)

SOLICITUD

Y

DOCUMENTOS

•SOLICITUD DIRIGIDO AL H. ALCALDE 
MUNICIPAL DE CHALALPATA (INGRESO POR 
VENTANILLA UNICA)

•REQUISITOS  DE DOCUMENTOS OBTENER EN 
SECRETARIA

REVICION DE 
DOCUMENTOS

•NO(REGRESA AL INICIO )

•SI(PROSIGUE PAGO DE 
VALORES)

PAGO DE VALORES •COSTO 125 Bs.

SE PROCEDE EL A LA 
REVISION Y SE 

PROCEDE CON LA 
INSPECCION EN EL 

TERRENO 

•TRABAJO DE 
CAMPO

INFORME FINAL

•SE REMITE UN 
INFORME AL 
SOLICITANTE EN 3 
DIAS HABILES

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe y plano predial aprobado, para así poder realizar la inscripción en 

oficina de Derechos Reales. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

EMPADRONAMIENTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                  NO 

 

                                                                          SI                 SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

RECABAR  REQUISITOS EN SECRETARIA DE CATASTRO 
PARA EL TRÁMITE A REALIZAR 

 
PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN EN VENTANILLA ÚNICA 

DERIVADO DE DOCUMENTACIÓN A SECRETARIA DE 

CATASTRO 

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN POR EL TÉCNICO 

ASIGNADO 

¿TIENE LA 

DOCUMENTACION EN 

ORDEN PARA REALIZAR 

EL TRÁMITE 

PROGRAMAR INSPECCION DEL PREDIO Y COMPRA DE 

VALORES  

 

REALIZAR INFORME TECNICO 

DERIVAR A DIRECCION DE CATASTRO 

REALIZAR EL PAGO EN TRIBUTACIONES CON 

INFORME TECNICO 

FIN 

SALVE 

OBSERVACIONES 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

 
 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe para realizar su respectivo empadronamiento en catastro. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRÁMITE – PLANO DE USUCAPION 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 
•PLANO DE USUCAPION 

•( ENCARGADO ARQ :VLADIMIR MIMOR 
MARCA)

SOLICITUD

Y

DOCUMENTOS

•SOLICITUD DIRIGIDO AL H. ALCALDE MUNICIPAL 
DE CHALALPATA (INGRESO POR VENTANILLA 
UNICA)

•REQUISITOS  DE DOCUMENTOS OBTENER EN 
SECRETARIA

REVICION DE 
DOCUMENTOS

•NO(REGRESA AL INICIO )

•SI(PROSIGUE PAGO DE 
VALORES)

PAGO DE VALORES

•COSTO 125.00  Bs.LA 
CIFRA VARIA POR EL 
TAMAÑO DE 
CONSTRUCCION ESO SE 
DERIBA A TRUBITACIONES 

SE PROCEDE EL A LA 
REVISION Y SE 

PROCEDE CON LA 
REVICION DEL 

PLANO 

•TRABAJO DE 
OFICINA 

INFORME FINAL

•SE REMITE UN 
INFORME AL 
SOLICITANTE EN 3 
DIAS HABILES

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe y plano predial aprobado, cuyo trámite se los realizo por usucapión, 

para así poder realizar la inscripción en oficina de Derechos Reales. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

ESTACAMIENTOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO •ESTACAMINETO

SOLICITUD

Y

DOCUMENTOS

•SOLICITUD DIRIGIDO AL H. ALCALDE MUNICIPAL DE 
CHALLAPATA (INGRESO POR VENTANILLA UNICA)

•REQUISITOS  DE DOCUMENTOS OBTENER EN 
SECRETARIA

REVICION DE 
DOCUMENTOS

•NO(REGRESA AL INICIO )

•SI(PROSIGUE PAGO DE 
VALORES)

PAGO DE VALORES •COSTO 25 Bs.POR 
ESTACA 

SE PROCEDE EL 
TRABAJO DE  

ESTACACAMIENTO

•TRABAJO DE 
CAMPO

INFORME FINAL

•SE REMITE UN 
INFORME AL 
SOLICITANTE EN 
24 HORAS

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe del estacamiento realizado y poder contar con la ubicación exacta del 

predio. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRÁMITE – ACTUALIZACION DE PLANO PREDIAL 

 

  

 

 

 

 

 

 

INICIO 
• ACTUALIZACION PLANO PREDIAL                       

( ENCARGADO ARQ :VLADIMIR MIMOR 
MARCA)

SOLICITUD

Y

DOCUMENTOS

•SOLICITUD DIRIGIDO AL H. ALCALDE 
MUNICIPAL DE CHALALPATA (INGRESO POR 
VENTANILLA UNICA)

•REQUISITOS  DE DOCUMENTOS OBTENER EN 
SECRETARIA

REVICION DE 
DOCUMENTOS

•NO(REGRESA AL INICIO )

•SI(PROSIGUE PAGO DE 
VALORES)

PAGO DE VALORES •COSTO 125 Bs.

SE PROCEDE EL A LA 
REVISION Y SE 

PROCEDE CON LA 
INSPECCION EN EL 

TERRENO 

•TRABAJO DE 
CAMPO

INFORME FINAL

•SE REMITE UN 
INFORME AL 
SOLICITANTE EN 3 
DIAS HABILES

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe y plano predial aprobado actualizado, para los diferentes tramites. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRÁMITE – FRACCIONAMIENTO 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

INICIO 
•PLANO DE FRACCIONAMIENTO 

•( ENCARGADO ARQ :VLADIMIR MIMOR 
MARCA)

SOLICITUD

Y

DOCUMENTOS

•SOLICITUD DIRIGIDO AL H. ALCALDE MUNICIPAL 
DE CHALALPATA (INGRESO POR VENTANILLA 
UNICA)

•REQUISITOS  DE DOCUMENTOS OBTENER EN 
SECRETARIA

REVICION DE 
DOCUMENTOS

•NO(REGRESA AL INICIO )

•SI(PROSIGUE PAGO DE 
VALORES)

PAGO DE VALORES

•COSTO 125.00  Bs.LA 
CIFRA VARIA POR EL 
TAMAÑO DE 
CONSTRUCCION ESO SE 
DERIBA A TRUBITACIONES 

SE PROCEDE EL A LA 
REVISION Y SE 

PROCEDE CON LA 
REVICION DEL 

PLANO 

•TRABAJO DE 
OFICINA 

INFORME FINAL

•SE REMITE UN 
INFORME AL 
SOLICITANTE EN 3 
DIAS HABILES

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe y plano predial aprobado, para su fraccionamiento en oficina de 

Derechos Reales. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRÁMITE – UNIFICACION 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

INICIO 
•PLANO DE UNIFICACION 

•( ENCARGADO ARQ :VLADIMIR MIMOR 
MARCA)

SOLICITUD

Y

DOCUMENTOS

•SOLICITUD DIRIGIDO AL H. ALCALDE MUNICIPAL 
DE CHALALPATA (INGRESO POR VENTANILLA 
UNICA)

•REQUISITOS  DE DOCUMENTOS OBTENER EN 
SECRETARIA

REVICION DE 
DOCUMENTOS

•NO(REGRESA AL INICIO )

•SI(PROSIGUE PAGO DE 
VALORES)

PAGO DE VALORES

•COSTO 125.00  Bs.LA 
CIFRA VARIA POR EL 
TAMAÑO DE 
CONSTRUCCION ESO SE 
DERIBA A TRUBITACIONES 

SE PROCEDE EL A LA 
REVISION Y SE 

PROCEDE CON LA 
REVICION DEL 

PLANO 

•TRABAJO DE 
OFICINA 

INFORME FINAL

•SE REMITE UN 
INFORME AL 
SOLICITANTE EN 3 
DIAS HABILES

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe y plano predial aprobado, para su unificación de folios en oficina de 

Derechos Reales. 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

TRÁMITE  DE TRANSFERENCIA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                  NO 

 

                                                                          SI                 SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

RECABAR  REQUISITOS EN SECRETARIA DE CATASTRO 
PARA EL TRÁMITE A REALIZAR 

 
PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN EN VENTANILLA ÚNICA 

DERIVADO DE DOCUMENTACIÓN A SECRETARIA DE 

CATASTRO 

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN POR EL TÉCNICO 

ASIGNADO 

¿TIENE LA 

DOCUMENTACION EN 

ORDEN PARA REALIZAR 

EL TRÁMITE 

PROGRAMAR INSPECCION DEL PREDIO Y COMPRA DE 

VALORES  

 

REALIZAR INFORME TECNICO 

DERIVAR A DIRECCION DE CATASTRO 

REALIZAR EL PAGO EN TRIBUTACIONES CON 

INFORME TECNICO 

FIN 

SALVE 

OBSERVACIONES 
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Provincia Eduardo Avaroa 

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PÚBLICAS 

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 
UBICACIÓN: FRENTE A LA PLAZA EDUARDO AVAROA Y AV. MARIANO BAPTISTA – TELÉFONO/FAX: 5572250 

CHALLAPATA – ORURO – BOLIVIA 

2019 

 

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe, para realizar la cancelación del impuesto a la transferencia. 
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TRÁMITE – USUCAPIO 

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Remitir al juez el informe correspondiente del predio a usucapir. 

 

Nota.: El trámite 

no requiere 

requisitos ni 

valores algunos. 
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TRÁMITE – RECTIFICACION DE IMPUESTOS 

 

  

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe correspondiente para realizar la rectificación en los impuestos. 
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TRÁMITE – ACTUALIZACION DE CONSTRUCCION 

 

  

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe correspondiente para realizar la rectificación de la superficie construida 

en los impuestos. 
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TRÁMITE – CERTIFICACION CATASTRAL 

 

 

 

  

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el informe correspondiente que contenga los datos del predio previa revisión de 

los documentos del catastro. 
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SOLICITUD DE ACORDONAMIENTO 

  

 

 

 

 

 

•ACORDONAMIENTO

INICIO

• SOLICITUD DIRIGIDO AL H. ALCALDE MUNICIPAL DE 
CHALLAPATA (INGRESO POR VENTANILLA UNICA

SOLICITUD

• SE REALIZARA UNA INSPECCION PREVIO TRABAJO DE CAMPO

INSPECCION

• SE REALIZARA LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO A DETALLE 

TRABAJO DE CAMPO

• SE REALIZARA EL TRABAJO DE GABINETE PARA PODER 
REALIZAR EL TRABAJO DE REPLANTEO Y NIVELES 

TRABAJO DE GABINETE

• SE REALIZARA EL REPLANTEO DE ESTACAS PARA EL 
ACORDONAMIENTO

• SE PROSEDERA A LA NIVELASCION DE ESTACAS 

TRABAJO DE CAMPO (FINAL)

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con el ancho y niveles para realizar los respectivos acordonamientos en las diferentes 

zonas según las solicitudes. 
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LEVANTAMIENTO DE LOSETAS 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

                 NO 

 

                                                                                SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Objetivo:                                                                                                                                                           

Contar con la autorización respectiva para el levantamiento de losetas, para instalación de 

agua potable o alcantarillado. 

INICIO 

RECABAR  REQUISITOS EN SECRETARIA DE CATASTRO 
PARA EL TRÁMITE A REALIZAR 

 
PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN EN VENTANILLA ÚNICA 

DERIVADO DE DOCUMENTACIÓN A SECRETARIA DE 

CATASTRO 

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN POR EL TÉCNICO 

ASIGNADO 

¿TIENE LA 

DOCUMENTACION EN 

ORDEN PARA REALIZAR 

EL TRÁMITE 

PROGRAMAR INSPECCION DEL PREDIO Y COMPRA DE 

VALORES  

 

REALIZAR INFORME TECNICO 

DERIVAR A DIRECCION DE CATASTRO 

FIN 

REALIZAR EL PAGO EN TRIBUTACIONES CON 

INFORME TECNICO 

SALVE OBSERVACIONES 
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NOTIFICACIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

1.- DENUNCIA  

(Ingreso por Ventanilla Única) 

2.- DE OFICIO 

PRESENTACION DE DOCUMENTOS  

(48 horas) 

NOTIFICACIONES  1-2-3 

(al presunto infractor en el día) 

¿PRESENTO 

DOCUMENTOS? 

INFORME TECNICO  

(48horas de la última 

notificación) 

DERIVADO A 

DIRECCION JURIDICA 

FIN 

N

O 

SI 

Objetivo:                                                                                                                                                          

Recabar la documentación para su verificación correspondiente. 
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Toda cancelación de los respectivos valores se los realiza con autorización, 

en ventanilla de TRIBUTACIONES Y CAJA. (No se realiza ningún cobro adicional en 

oficinas). 

La legalización se lo realiza en DIRECCIÓN JURIDICA, previa presentación 

del documento completo y original. 

 Los diferentes tramites una vez que cuentan con sus respectivos informes, 

estos pasan por Dirección para su revisión y V°B°, para remitir a la instancia 

respectiva. 

Los tramites con respecto a la Ley N° 247 modificada por la 803, después 

de contar con su respectivo informe legal, vuelve a la Dirección para elaborar la 

respectiva Resolución Administrativa. 

El recojo de todo tramite es PERSONAL, con la presentación de la carta con 

la que inicio el trámite, portar con su Cedula de Identidad Vigente, los cuales 

serán presentados a los responsables de la entrega y registro. 

 

NOTA: Se adjunta los flujogramas que cada responsable. 

  

Sin más que informar, nos despedimos con las consideraciones más 

distinguidas.  

Atte.              

  

 

  

Arq. José Antonio Sejas Velasquez 

DIRECTOR 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO URBANO 

G.A.M. DE CHALLAPATA 

 


