Provincia Eduardo Avaroa-Oruro. Bolivia

pay =N
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE CHALLAPATA '
L UNIDAD DE NORMAS PUBLICAS '
1

REGLAMENTO INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION, USO DE VEHICULOS
MOTORIZADOS Y COMBUSTIBLE DEL GOBIERNO
AUTONOMO MUNICIPAL DE CHALLAPATA



GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE
“CHALLAPATA”

Provincia Eduardo Avaroa

] ek
b

ALCALDE: Tec, Sup. Martin Feliciano Choque

GABINETE:

Ing. Juana Esperanza Cari Llangque SECRETARIO MUNICIPAL OBRAS
PUBLICAS

Lic. Ruth Melvi Calahuana Lopez SECRETARIO MUNICIPAL
ADMINISTRACION Y FINANCIERA

Ing. Maximo Herrera Chogue SECRETARIO MUNICIPAL DESARROLLO
PRODUCTIVO Y MEDIO AMBIENTE

Wilder chogque Aica SECRETARIO MUNICIPAL DE
DESARROLLO HUMANO

Freddy Lojo Mamani RESPONSABLE DE COORDINACION
MUNICIPAL

Dr. Iver Soto Burgos DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

Dr, Richar Toco Chacolla ASESOR LEGAL

Dra. Susan Alizon Angelo Vargas RESPONSABLE UNIDAD DE NORMAS
PUBLICAS

RESPONSABLE DE CONTENIDO  Dra Susan Alizen Angelo Vargas

RESPONSABLE DE EDICION Dr. Richar Toco Chacolla
DIAGRAMACION Egr. Simon Rolando Mamani Calani
IMPRESION Egr. Simon Rolando Mamani Calani

b1

j - - ; T B ,-
famoy Paabaiands pox el Fragreas § Sisarwlle i 98 gucridn Challagata con ab




GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE
“CHALLAPATA”

Provincia Eduardo Avaroa

I

DECRETO MUNICIPAL N° 12/2019
De 06 de Junio de 2019

Tec. Sup. Martin Feliciano Choque
ALCALDE MUNICIPAL DE CHALLAPATA
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE CHALLAPATA

REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION, USO
DE VEHICULOS MOTORIZADOS Y COMBUSTIBLE DEL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE CHALLAPATA

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado sefiala en su Articulo 232,
de la norma suprema, dispone que la Administracion Publiea se rige por
los principios de compromiso, honestidad, responsabilidad y legalidad,
entre otros. De la misma forma, el numeral 5 del Articulo 235 prescribe
que, son obligaciones de los Servidores Publicos el respetar y Proteger los
bienes del estado, por lo que toda asignacion de actives involucra una
obligacién expresa a ser asumida, por lo tanto, también genera
responsabilidades por su custodia

Que, el inciso ¢j del Art. 27 de la Ley 1178 de 20 de julio de 1990,
de Administracién y control Gubernamental, prevé, gue toda entidad,
funcionaric o persona que recauda, reciba pague u custodie fondos,
valores o bienes del estado , tiene la obligacion de rendir cuenta dela
administracion a su cargo por intermedio del sistema contable,
especificando la documentacion sustentadoray las condiciones de su
archivo.

“El Gobierno Auténomo Municipal esta constituido por un Concejo
Municipal con facultad deliberativa, fiscalizadora y legislativa municipal en
el ambito de sus competencias; y un 6rgano ejecutivo, presidido por la
Alcaldesa o Alcalde™(...)

Que, la Ley N° 031 Marco de Autonomias y Descentralizacion
“Andrés Ibafez”, de 19 de julio de 2010, dispone: “Articulo 34. (Gobierno
Autonomo Municipal).- El gobierno Auténomo Municipal esta constituido
por: I. Un Concejo Municipal, con facultad deliberativa, fiscalizadora y
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legisiativa en el ambito de sus competencias. Esta integrado por concejalas
y concejales electas y electos, segiin criterios de poblacién, territorio v
equidad, mediante sufragio universal, y representantes de naciones y
pueblos indigena originario campesinos elegidas y elegidos mediante
normas y procedimientos propios que no se hayan constituido en
| autonomia indigena originaria campesina, donde corresponda. I, Un
Organo Ejecutivo, presidido por una Alcaldesa o un Alcalde e integrado
ademas por autoridades encargadas de 1a administracion, cuyo nimero y
atribuciones seran establecidos en la carta organica o normativa
municipal. La Alcaldesa o el Alcalde sera elegida o elegido por sufragio
universal en lista separada de las concejalas o concejales por mayoria
simple”,

Que, la Ley N” 482 de Gobiernos Auténomas Municipales, de 09 de
enero de 2014, en su Articulo 26 Nam. 4 sefiala entre las atribuciones del
Alcalde: “Dictar Decretos Municipales, conjuntamente con las vy los
Secretarios Municipales.”,

Que, el Art. 2 del Decreto Supremo No. 0181, de 28 de junio de
2009 que aprueba las Normas Basicas del Sistems de Administracion
de Bienes y Servicios, establece los objetivos de las NB-SABS: “a)
Establecer Principios, normas y condiciones que regulan los procesos de
administracion de bienes y servicios y las obligaciones y derechos gue
derivan de estos, en el marco de la constitucién Politica del estado v Ia
Ley 1178 y b) Establecer los elementos esenciales de organizacién,
funcionamiento y de control inteme, relativos a la administracion de
bienes y servicios”, asi mismo el inciso b)del Art. 5 del referido decreto,

define a los bienes de las instituciones ptiblicas,

Que el inciso b paragrafo | del Articulo 1 (Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios) de las Normas Basicas de
Administracién de Bienes y Servicios sefialadas precedentemente,
determina que el subsistema de Manejo de Bienes . Comprende las
funciones, Actividades y procedimientos relativos la manejo de bienes: de
igual forma su articulo 2 (Objetivos delas Normas Basicas del Sistema
de Administracién de Bienes y Servicios) sefiala entre los objetivos delas
NB.SABS: a) Establecer principios , normas y condiciones que regulen
los procesos de administracién de bienes y servicios y las obligaciones
¥ derechos que derivan de estos, en el Marco de la Constitucion Politica
del Estado. Y la Ley No, 1178 vy b) establecer los elementos esenciales de
erganizacion , funcionamiento y de control interno, relativos a la
administracién de bienesy servicios®

I/ Que, el Informe Técnico G.A.M.CH. U.T.V.M CITE No. 024/2019
senala que considerando las actividades dela Unidad de Transporte y
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en cumplimiento del al Ley 1178, que establece que cada entidad del
sector publico debera elaborar sus Reglamentos especificos y Manuales
Operativos para el funcionamiento de los sistemas de Administracién ¥y
control interno , en el marco dela normativa vigente considera de vital
importancia la implementacién de un reglamento especifico alas
funciones que se ejecutan enla unidad Transporte y vialidad.

Que, el informe Financiero N° 47 /2019, revisado que fue el proyecto
de reglamento recomienda proceder ala aprobacion e implementacién
= del Reglamento Interno Para la Administracién , uso de vehiculos vy
combustible del Gobierno Auténomo Municipal de Challapata.

Que, el informe Juridico G.A.M.CH.-DIR.JUR. N° 89/2019, revisado
queﬁzeeiproyecwdﬂmglmggmm&pmdera la
implementacién del Reglamento Interno Para la Administracién , uso de
vehiculos y combustible del Gobierno Auténomo Municipal de Challapata.

POR TANTO EN SESION DE GABINETE
DECRETA:

Articulo Primero. - Apruébese e! REGLAMENTO INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION, USO DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE DEL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE CHALLAPATA, en sus siete
capitulos 39 y 1 disposiciones transitorias eonforme al texto que de
manera anexa firma parte integral del presente Decreto Municipal.

Articulo Segundo.- Quedan encargados del cumplimiento de la presente
disposicién de la Secretaria Municipal Administrativa y Financiera ,
Unidad Transporte y Vialidad, y dem

Il

unidfades inherentes.

........

= PR "L - S .
edfldakeny (raddcnds At FTAGTEND § LESaTINS ¢ wuds



GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE
“CHALLAPATA”

Provincia Eduardo Avaroa

= o

REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION, USO
DE VEHICULOS MOTORIZADOS Y COMBUSTIBLE DEL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE CHALLAPATA

CAPITULO 1

ASPECTOS GENERALES
ARTICULO 1.- OBJETIVO

El ohjetivo del presente reglamento de “Admumistracion y uso de los
Vehiculos y Combustibles”, es para normar y regular el uso de vehiculos
motorizados con el control de mantenimiénto de todos los motonizados y
salvaguarda de wvehiculos del Gobierno Auténomo Municipal de
Challapata, asi como reglamentar el suministro de combustible para todo
el parque automotor del Gobierno Auténomo Municipal de Challapata.

ARTICULO 2.- BASE LEGAL

El presente Reglamento de Administracién, tiene como base legal las
siguientes disposiciones:

- Constitucion Politica del Estado.

- Ley No. 004 Ley de Lucha contra la Corrupcion, Enriquecimiento
llicito e investigacian de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” de
31 de marzo de 2010,

- Ley 1178 de 20 de Julio de 1990 de Administracién y Control
gubernamental v sus Decretos Reglamentarios de Responsabilidad
por la Funcién Publica, Nro. 23318-A de 31 de noviembre de 1992
y 26237 de 29 de junio de 2001.

Decreto Supremo No 0181 de 28 de junio de 2009, que aprueba las
normas basicas del Sistema de Administracion de Bicnes y
Servicios.

- Decreto Supremo No 21364 del 13 de agosto de 1986 que aprueba
¢l Reglamento de la Ley Financial.

- Decreto Supremo N° 21781 del 3 de diciembre de 1987 que amplia
la vigencia del Decreto Supremo N 21364 del 13 de agosto de

f 1986,

sdigo Nacional de transito en sus articulos 348 y 349,
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Decreto Supremo N® 27327 de 31 de enero de 2004 que establece
un marco de austeridad racionalizando ¢l gasto de las entidades
publicas.

- Decreto Supremo N° 0283 de 2 de septiembre de 2009 que
establece un marco de racionalizar el parque automotor de las
instituciones publicas v autorizar la compra y alquiler de vehiculos
previo cumplimiento de requisitos.

ARTICULO 3.- ALCANCE

El presente reglamento e¢s de uso y aplicacion obligatoria para todo
personal que intervenga en el mancjo de vehiculos motonizados,
registro, designacion, uso y asignacion de combustible, gque sean de
propiedad del Gobierno Auténomo Municipal de Challapata.

ARTICULO 4.- APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO.

Es facultad de la Maxima Autoridad Ejecutiva del G.A.M.CH., realizar la
aprobacion del presente Reglamento y su correspondiente difusion a
travées de Unidad de Recursos Humanos, Umdad de Activos Fijos ¥
Unidad Transporte, v demas Unidades dependientes del G.AM.CH,

ARTICULO 5.- PREPARACION DE LOS CONDUCTORES.

Todos los funcionarios conductores del Gobierno Auténomo Municipal de
Challapata, deberan contar necesariamente con cursos de capacitacion y
preparacién de primeros auxilios y conocimientos basicos de mecanica
Automotriz v actualizaciones constantes, para efecto de funcionamiento
adecuado del motorizados.

ARTICULO 6.- RESPONSABLE DE TRANSPORTE.

El Responsable de Transporie de Gobierno Auténomo Municipal de
Challapata, en coordinacion con Activos Fijos y Recursos Humanos
gestionara y viabilizaran los cursos a objeto de Actualizar y capacitar en
Primeros Auxilios y Mecanica Automotriz formalizando con certificaciones
de valor curricular.

ARTIiCULO 7.- USO DE VEHICULOS MOTORIZADOS POR
SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO.

En caso de los vehiculos motorizados operativos, estos seran utihzados en
ables siendo de uso exclusivo para actividades propias
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del municipio, para lo cual la unidad solicitante debera presentar una
nota de solicitud firmada por el Secretario Municipal al cual pertenece, ©
por el inmediato superior sedalando el objeto y tiempo para que el
encargado autorice la salida del motorizado. Con la aclaracion que la
unidad solicitante debera de presentar cuatro horas, antes una nota que
describa la actividad que se va realizar (excepcionalmente en caso de
emergencia debera presentar descargos inmediatamente pasado el hecho
suscitado).

En caso de actividades ejecutables en dias no administrativos el
procedimiento sera el mismo.

ARTICULO 8.- ASIGNACION DE VEHICULOS

En cumplimiento al Decreto Supremo N* 27327 del 31 de enero de 2009 y
al Decreto Supremo N® 0283 de 2 de sepuembre de 2009, unicamente se
asignaran motorizados a la Maxima Autoridad Ejecutiva del G.AM.CH.;
Sub Alcaldes y Secretarios Municipales cuando corresponda.

Asi mismo, en €l marco del articulo 18 del Decreto Supremo N 27327, sc
asignaran motorizados a la Unidad Administrativa con el objeto de
prestar apoyo logistico y operativo a todas las dependencias del
G.A.M.CH. Asi como también a las unidades desconcentradas del
G.A.M.CH. (Sub Alcaldias], previa evaluacion de la necesidad e
indispensabilidad para la ejecucién de labores operativas. Para tal efecto,
las unidades desconcentradas remitiran a la MAE un informe técnico
justificativo para su aprobacion y posterior remision de instructivo a la
Secretaria de Administrativa y Financiera, (Unidad de Activos Fijos) para
tramitar la asignacion de motorizado de acuerde a disponibilidad.

ARTICULO 9. RESPONSABILIDAD DE LA  SECRETARIA
ADMINISTRATIVA FINANCIERA, UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS,
UNIDAD DE ACTIVOS F1JOS, UNIDAD DE TRANSPORTE.

La Secretaria Administrativa y Financiera, Unidad de Transporte, Unidad
de Recursos Humanos y Unidad de Activos Fijos del G.AM.CH., por
delegacion de la Maxima Autoridad Ejecutiva, es responsable de:

a) Hacer cumplir los lineamientos generales del presente Reglamento,
de acuerdo a los objetivos, recursos y naturaleza de las actividades
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b) La Secretaria Administrativa y de Finanzas del G.A.M.CH., a través
de las Unidades desconcentradas son las tnicas responsables de la
adquisicion de motorizados para el G.AM.CH., segin lo
establecido en las Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios. Sin embargo, para toda adquisiciéon de
vehiculos debe considerarse lo dispuesto en ¢l Decreto Supremo N
0283 de 2 de septiembre de 2009 y toda nermativa que establezca
medidas de austeridad relativas a la compra y/o alquiler de
vehiculos.
¢] La Secretaria Administrativa y Financiera, a través de la Unidad de
Transporte v la Unidad de Recursos Humanos, Unidad de Activos
Fijos elaborara instructivos y disposiciones internas que
establezcan las responsabilidades sobre el uso, mantenimiento y
salvaguarda de vehiculos del G.AM.CH., a titulo indicativo se
mencionan los siguientes lineamientos:
« La asignacién permanente de motorizados a servidoras y
servidores ptiblicos jerarquicos de acuerdo al Decreto Supremo
N® 27327 del 31 de enero de 2004
¢ La asignacion de Motorizados a funcionarios que prestan apoyo
logistico y operativo tanto del nivel central como de las
unidades desconcentradas (DISTRITOS) del G.AM.CH.
e La asignacion de motorizados para comisiones de servicios
designados dentro y fuera de la ciudad de Challapata.
e Otras regulaciones relativas a los motorizados que se
consideren necesarias,

ARTICULO 10.- RESPONSABILIDAD DE LAS SERVIDORAS Y
SERVIDORES PUBLICOS

El incumplimiento al presente Reglamento e instrucciones adicionales al
respecto generara responsabilidad de acuerdo con lo establecido en el
Capitulo V (Responsabilidad por la Funciéon Puablica) de la Ley 1178 de 20
de julio de 1990, el Decreto Supremo N 23318-A de 31 de noviembre de
1992,

El término “servidor publico” utilizado en la Ley 1178 de 20 de julio de
“I 1990, se refiere a los dignatarios, funcionarios y toda persona que preste
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servicios en relacion a la dependencia con autoridades estatales,
cualquiera sea la fuente de su remuneracion.

ARTICULO 11.- RESPONSABLES DE LOS MOTORIZADOS.

a) En el marco del presenic Reglamento son responsables del uso,
desplazamiento, custodia, mantenimiento y salvaguarda del
vehiculo motorizado conforme a sus funciones y atnibuciones:

e La Maxima Autoridad Ejecutiva del G.A.M.CH.

+ El jefe o Encargado de la Unidad de Transportes del G.AM.CH.

» Las y los servidores piblicos, del G.AM.CH., a los cuales se les
fue asignado un motorizado,

ARTICULO 12.- VERIFICACION DE LA APLICACION DEL
REGLAMENTO.

Los servidores (as) publicos relacionados directamente con las actividades
de uso, mantenimiento y salvaguarda de motonizados, son responsables
por el cumplimiento del presente Reglamento,

La Unidad de Auditoria Interna e¢s la instancia encargada de verificar el
cumplimiento v aplicacién del presente Reglamento en lo referente al
control interno posterior.

CAPITULO IT
PARQUE DE VEHICULOS MOTORIZADOS
ARTICULO 13.- ADQUISICIONES Y ALQUILER DE VEHICULOS

La Maxima Autoridad Ejecutiva del G.A.M.CH. Autorizara la compra y/o
alquiler de vehiculos previo cumplimiento de requisitos conforme
establece el Decreto Supremo N° 0283 de 2 de septiembre de 2009,

ARTICULO 14.- IDENTIFICACION DE LOS VEHICULOS
MOTORIZADOS DE USO OFICIAL

Es responsabilidad de la Secretaria Administrativa Financiera del

G.A.M.CH. a través de la Unidad de Transporte y la Unidad de Activos
-[I fijos efectuar la identificacion de los vehiculos oficiales del G.A.M.CH,,
Ciasiite il ps siguientes datos:
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e Placas de control otorgadas por el Gobierno Municipal
correspondiente.

« Inscripcion en las puertas laterales de los vehiculos, el nombre
o sigla de la entidad y la continuacién la frase: USO OFICIAL,
excepto para los vehiculos asignados a la Maxima Autoridad
Ejecutiva, por razones de seguridad.

s Codigo de VSIAF asignado a cada vehiculo

¢ Sera obligatorio para todos los vehiculos motorizados de G.AM.
de Challapata el uso de un solo modelo estiker de
identificacion, que sera entregado por la Unidad de Activos
Fijos.

ARTICULO 15.- REGISTRO E INFORMACION DE LOS VEHICULOS
OFICIALES.

La informacién es el principal instrumento de control interno y externo
sobre el curso de un bien inmueble, desde su ingreso a la entidad hasta
su disposicion y/o baja. La tenencia de vehiculos molorizados en el
G.A.M.CH., estara respaldada por documentos que certifiquen dicho
curso, por consiguiente, se contara con archives fisicos de acuerdo a lo
siguicnte:

a) La Secretaria Administrativa Financiera, mediante las Unidades de
Activos Fijos v la Unidad de Transportes del G.AM.CH. deberan
llevar el registro de cada une de los vehiculos oficiales del
G.A.M.CH.. basandose en la documentacion original o fotocopias
legalizadas, registro unico de Automotores y conforme a los datos
registrados en el Sistema de informacién de Activos fijos — VSIAF-
(namero o codigo interno, fecha de incorporacion y/o Adquisicion,
tipo del vehiculo, namero de placa, Marea, Modelo, numero de
Motor, numero de Chasis, Estade del Vehiculo, carnet de
Propiedad y/o Péliza de importacion, Responsable asignado, otros
requeridos por €l sistema).

b) La Secretaria Administraba y Financiera, vy la Unidad de Activos
Fijos en coordinacion con Unidad de Transportes del G.AM.CH,,
llevaran archivos especificos por vehiculo, que contengan como

minimo la siguiente informacion:

s Reporte emitido por el sistema VSIAF por cada motorizado.
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e Actas de asignacion individual de Bienes a los respensables de
cada motarizado, emitido por la Unidad de Activos Fijos ¥
Unidad de Transporte.

« Asignacion al conductor, mediante acta de entrega ¥ recepeion
de accesorios ¥ herramientas de auxilio mecanico.

« Registro de mantenimiento, mediante ordenes (Contratos) de
trabajo de Mantenimiento y Reparacion.

¢ Registro de servicio vehicular mediante ¢l formulario de Ruteo
Diario Sistematizado, control de servicio vehicular, excepto los
vehiculos asignados a la MAE. :

e Registro de autorizacion de circulacion para actividades dentro
y fuera de la jurisdiccion municipal, fines de semana, feriados o
en el interior del pais. Excepto los vehiculos asignados a la
MAE.

s Poliza de seguro emitido por la compania aseguradora.

« Expediente completo referido & robes, hurtos o siniestros
sufridos.

ARTICULO 16.- RECEPCION Y ASIGNACION ENTREGA DE
VEHICULOS

De conformidad con los articulos 146, 147 ¥ 148 de las Normas Basicas
del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (Decreto Supremo N°
0181), la Secretaria Administrativa y Financiera, Unidad de Activos Fijos
en coordinacion con la Unidad de Transportes del G.AM.CH., realizara la
entregara de vehiculos motorizados mediante acta de entrega, actas de
entregas provisionales,

ARTICULO 17.- DISPOSICION DE VEHICULOS

La Maxima Autoridad Ejecutiva del G.AM.CH. llevar a cabo los
procedimientos correspondientes para la baja y disposicion de los
vehiculos no asignados, sin funcionalidad, obsoletos, deteriorados ¥
siniestrados, conforme lo establecido en normativa aplicable:

» Capitulo tercero, seccion |l del Decreto Supremo No 0181 de 28
de junio de 2009 (Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios)

sszetn Supremo No 0283 de 2 de septiembre de 2009
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» Reglamento Especifico del Sistema de Adminis! racion de bienes
¥ SCIVICios,

ARTiCULO 18.- TIEMPO DE VIDA UTIL DE LOS VEHICULOS DEL
G.A.M.CH.

La Unidad de Transporles es responsable de proveer informacion
confiable v oportuna respecto de la vida util y valor de los motorizados.
Para tal efecto, debera realizar ¢l avalud téenico gue corresponda a través
del personal de activos fijos y servicios generales o en su defecto, solicitar
|la contratacion de servicios especializados para determinar la vida atil y
economica de los vehiculos motorizados del G.AM:CH.

En funcion de ello v considerando la seguridad, uso, costos de
mantenimiento v reparacion, podra recomendar la sustitucion y/o baja
correspondiente mediante los procedimientos establecidos en la
normativa vigente.

ARTICULO 19.- PARQUEO VEHICULAR

Todos los vehiculos del GAM.CH. deben ser parqueados, en la forma
establecida por ley conforme lo establecido en el Codigo de Transito,
ademas en los garajes determinados por la Unidad de Transportes o los
determinados por las instancias administrativas gue tengan asignados
vehiculos motonzados.

El uso del parqueo vehicular en los predios de la institucion sera
exclusive para los vehiculos motorizados del G.AM.CH., asi como para
los vehiculos motorizados de la Maxima Autoridad Ejecutiva, Secretarios,
Directores, Sub Alcaldias y Responsable de Unidades.

El personal mno identificado en el paragrafo anterior, debe ser
expresamente autorizado por la unidad de transportes estableciendo un
periodo de tiempo determinado para hacer uso del parqueo vehicular,

CAPITULO III

USO DE LOS VEHICULOS MOTORIZADOS DEL G.A.M.CH.

ARTICULO 20.- USO DIARIO DE VEHICULOS

Estamas rrabaiands pov ef Poogsess y Desarvolls de nucitra gucrida Challapata con absoluts Mansgasincia
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Los vehiculos motorizados del G.A.M.CH. seran utilizados por el Alcalde,
Sub Alcaldes, servidoras y servidores publicos expresamente autorizados.

El personal de la unidad de transportes para prestar apoyo logistico-
operativo a las diferentes areas y unidades organizacionales del
(G A.M.CH., recibira en forma previa una solicitud de la unidad
solicitante, a la cual se olorgarda una autorizacion especifica para cada
solicitud

ARTICULO 21.- USO EXCLUSIVO

El uso de los vehiculos motorizados del G.AM.CH. es exclusivo para las
actividades propias de la entidad, no pudiendo realizar servicios
particulares o de turismo, atencion de asuntos personales, de recreacion
o estar al servicio de organizaciones sindicales, deportivas u otras no
relacionadas con el cumplimiento de actividades y objetivos del
G.AM.CH.

En caso de detectarse contravenciones & lo senalado en ¢l presente
articulo, la unidad de transportes. debera elaborar un informe
circunstanciado en base a antecedentes debidamente respaldados para
conocimiento y foma de acciones que correspondan a través de la
Direccion de Asuntos Juridicos.

- ARTICULO 22.- SOLICITUD Y AUTORIZACION DE USO DE
VEHICULOS A CARGO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES, PARA
ACTIVIDADES A SER EJECUTADAS POR LAS AREAS DEPENDIENTES
DEL G.A.M.CH.

Las areas y/o unidades dependientes del G AM.CH. Que por sus
caracteristicas laborales requieran del semvicio de transporte, podran
solicitar el apoyo de vehiculos motorizados, para realizar actividades de
caracter técnico-operativo, dentro v fuera de la jurisdiccion municipal,
previo cumphimiento de los sigmientes procedimientos:

a) Cuando la actividad sea desarrollada de lunes a viernes, dentro de
la Jurnsdiccion del Municipio, el Responsable de la Unidad de

jl Transpories asignara un Motorizado al conductor, mismo hara uso
del formularic de RUTEO DIARIO SISTEMATIZADO de salida y
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entrada de vehiculos, llenado de BITACORAS, para control de
servicio vehicular-dentro y fuera la jurisdiccién del municipio.

b) Cuando el vehiculo sea requerido para actividades en fin de
semana, feriados, dentro y fuera de la Jurisdiccion del Municipio,
ta unidad selicitante, emitira nota conteniendo:

. Fecha de la actividad

s Unidad solicitante

. Nombre y cargp de la o el solicitante.

. Motivo y lugar de destino

. Tiempo de uso (dias y horas)

. Firma del solicitante

. Visto bueno del maximo ejecutivo del Area solicitante o

unidad desconcentirada,

Al efecto, la Unidad de transportes debera llenar el formulario de
autorizacion de circulacion para actividades fuera de la Jurisdiccién del
Municipio, fines de semana, [eriados o al interior del pais.

ARTiCULO 23.- AUTORIZACION DE CIRCULACION DE VEHICULOS,
PARA USO AL INTERIOR DEL PAIS.

Para los viajes al interior del pais, las umdades solicitantes previo
cumplimiento de los requisitos senalados en el inciso b) del articulo 22
del presente reglamento, que requieran la asignacion de recursos
mediante cargos de cuenta documentada para la adquisicion de
combustible, deberan hacer uso del Formulario de Solicitud.

El Ejecutivo Municipal, las secretarias del G.A.M.CH., los Sub alcaldes de
los distritos, asumiran plena responsabilidad por la asignacion de
vehiculos motorizados para vigjes al interior del pais, lines- de semana,
feriados o al interior del pais. Para tal efecto, autorizaran el uso de
vehiculos en forma expresa.

ARTICULO 24.- PROHIEBICIONES Y OBLIGACIONES DEL USO DE LOS
VEHICULOS MOTORIZADOS

I. Los responsables asignados a cada uno de los motonzados
tienen las siguientes prohibiciones:

o,
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a) Concluida la jornada laboral de la manana y tarde el
funcionario conductor esta obligado a dejar el vehiculo
motorizado en el estacionamiento, pargueo o garaje de
Gobierno Auténomo Municipal de manera obligatoria.

b} En caso de los motorizados en distnlos de la misma
manera una vez concluida su jornada laboral en el distrito
el conductor esta obligado a dejar en su garaje 0 parguco
de la sub alcaldia correspondiente,

c) Se prohibe que el funcionario conductor pueda utilizar el
vehiciilo motorizado come medio de transporte privado y/o
personal.

dj Se prohibe ¢l use de los vehiculos oficiales del G.A.M.CH.
por personas parliculares ajenas al GAMCH. ¥y
servidores v servidoras publicos que no tengan asignado
un vehiculo motorizado designado en forma expresa.

e) Queda terminantemente prohibido generar préstamos de
los vehiculos motorizados entre companéeros de trabajo,
quedando entera responsabilidad del conductor asignado
por cada motorizado

Il. Los responsables asignados a cada uno de los motorizados
tienen las siguientes obligaciones,

a) Mantener los vehiculos motorizados designado limpio, e
informar las deficicncias que tuviere dicho vehiculo
motorizado.

b) Informar las salidas a partir de las 17 (diecisiete] horas, al
interior del departamento U otras provincias con excepcian
reuniones interinstitucional o por ocasion de emergencia
como también actividades importantes de fuerza mayor para
bien de municipio.

ARTICULO 25.- INFRACCIONES DEL CONDUCTOR

Todos los conductores sobre infracciones o sanciones establecidas por el
Cédigo de Transito v demas ordenamientos legales vigentes seran bajo su
responsabilidad.

AE’.TR_}UIJD 26.- CONDUCCION DE VEHICULOS MOTORIZADOS DE
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Los vehiculos motorizados de uso oficial estaran bajo responsabilidad de
choferes que hubieren acreditado tal formacion mediante la licencia de
conducir categoria “B” (para vehiculos), categoria "C™ ([camiones pesadaos),
categoria “T" (maquinaria pesada) categoria "M~ (motocicleta), y que
ademas cuenten con un ano de experiencia en conduccién de estos
vehiculos motorizados anteriormente senaladas.

Excepcionalmente la unidad de transportes, extendera aulorizacion de
emergencia v temporal de conduccion a otros servidores y servidoras
publicos momentaneamente.

ARTICULO 27.- RESPONSABILIDADES SOBRE EL DETERIORO DEL
VEHICULO MOTORIZADO.,

Cualquier deterioro que no sea aclarado, comprobado mediante informe
técnico u otro por personal capacitado y calificado, sera exclusivamente
{inico responsable el funcionario que durante su lenencia y/o conduccion
ocurra algun detrimenis.

CAPITULO IV
MANTENIMIENTO Y CONTROL DE VEHICULOS MOTORIZADOS

ARTICULO 28.- MANTENIMIENTO EN VEHICULOS MOTORIZADOS
PREVENTIVO Y CORRECTIVO.

Los conductores responsables de cada vehiculo motorizado deberan
comunicar y solicitar a la Unidad de Transportes de G.AM.CH, los
servicios de mantenimiento, preventivo cerrectivo, especificando los

desperfectos y sus posibles causas, para hacer el mantenimiento
correspondiente.

Las politicas de mantenimiento que debera tomarse en cuenta, son las
siguientes,

‘a) Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos,
conforme a estandares técnicos.

b) En el marco de las Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes v Servicio se debera contratar los servicios de un taller
mecanico con experiencia técnica, para la realizacion del

aplenimiento y reparacion.
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ARTICULO 29- MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

Los conductores encargados de manejar los vehiculos motorizados seran
responsables de controlar el mantenimiento que se realizara de acuerdo
al requerimiento necesidad del vehiculo motorizado.

» Mantenimiento Correctivo. - Todo tipo de mantenimiento
correctivo que se rcalizara en los vehiculos motorizados SERAN
CON RECURSOS DE SUS RESPECTIVAS APERTURAS
PROGRAMATICAS, de acuerdo a requenmicnto,

ARTICULO 30.- REVISION DIARIA DEL VEHICULO

Los conductores (as) asignados son responsables de efectuar tareas de
prestacion de servicios generales y tienen la obligacion de revisar y/o verificar
si las condiciones técnicas y mecanicas de los vehiculos motarizados antes de
proceder a su utilizacion.

ARTICULO 31.- CONDUCTOR

La salida y entrada de los vehiculos motorizados deberan ser registrados
bajo estricto detalle con relacion al motorizado manipulado en ¢l dia, se realiza
el registro diario través de Unidad de Transportes, asignando responsable o
encargado al portero o regente de¢ Garaje; el registro de libro o Formulario
diario debe contener los siguientes datos: '

« Nombre de conductor, area que pertenece, licencia de conducir,
s Lugar de destino y tipo de actividad,

» Hora de egreso ¢ ingreso con sus respectivas firmas y rubricas.
« Condiciones de Motorizado en que se entrega y recibe,

s Kilometraje de salida y horometro.

CAPITULO V
SEGUROS CONTRA ACCIDENTES

ARTICULO 32.- SALVAGUARDA

La Umdad de Transporte, aplicara las siguientes medidas de salvaguarda,
: ad v control con el propésito de precautelar el buen estado de los
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« Aplicar el presente reglamento y el Codigo de Transito vigente.
e Colocar avisos y senales de seguridad en las areas de pargqueo
consideradas de peligro.

« Disponer ireas o ambientes adecuados para el resguardo fisico de
los vehiculos.

¢ Contratar seguros para prevenir riesgos de pérdidas economicas.

La Unidad de Transportes y las Unidades de Activos Fijos y demas Unidades
— administrativas correspondientes en coordinacion con la Direccion de Asuntos
Juridicos deberan verificar v ejecutar lag actividades necesarias para contar

con el registro del derecho propietario de los vehiculos ante las instancias
correspondientes.

Asimismo, efectuara el seguimiento y control sobre el sancamiento de la
documentacion legal de los vehiculos de G.A.M.CH.

ARTICULO 33.- CONTRATACION DE SEGUROS E INFORMACION,

El Responsable de la Unidad de Transportes en coordinacion con el Encargado
de Activos Fijos mediante las instancias correspondientes, deben iniciar los
procesos de contratacién de seguros para el parque automotor del Gobierno
Autonomo Municipal de- Challapata, para le cual la Direccion Administrativa y
Financiera en coordinacion con el Encargado la Unida de Transporte, deben
prever tanto en el POA como en el Presupuesto 1os recursos necesarios.

El seguro no cubre los siguientes.

v Conduccion del Vehiculo Motorizade fuera del horario laboral (no
autorizado por la unidad respectiva)

Conduccion del Vehiculo Motorizado en estado etilico

Cuando el conductor no es el gue haya sido designado

Por llevar exceso de ocupantes,

exceder la velocidad segiin a lo dispuesto en la normativa vigente.

Por transportar personas no autorizadas

Realizar manejn de vehiculos motorizados sin la correspondiente
‘autorizacion.

ot LN S

ARTICULO 34.- ACCIDENTES.

En la eventualdad de algin accidente con los vehiculos motorizados

I[ pertenccientes al Gobierno Autonomo Municipal de Challapata, el conductor,
inmediato superior a través del Secretaria Municipal, Direccion Unidad,

Eistamos trabaiands pov ¢of Progreve ¢ Desamnolls de wucstrn quenida (ballapara con absols
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Debera coordinar las acciones pertinentes en el ordenamiento juridico vigente
v de los contratos, para inicios de acciones legales correspandientes
precautelando los intereses del Gobierno Auténomo Municipal de Challapata.

ARTiCULO 35.- FUNCIONES DE LOS CONDUCTORES O CONDUCTORAS DE
VEHICULOS

Realizaran las labores de conduccion conforme a ias necesidades laborales

solicitadas por sus superiores y en el marco de las normas de transito
vehicular.

¢ Las (osj conductoras (es) y/o responsables de los vehiculos
asignados que pertenecen al GGAM.CH., Sub Alcaldias u otras
dependientes, al finalizar la jornada laboral, obligatoriamente
deberan llevar los vehiculos al garaje asignado. Quedando
estrictamente prohibide llevar los mismos a instalaciones o garajes
particulares que no sean autorizados por las instancias respectivas,

» Registraran diariamente el recorrido el ruteo sistematizado que se
reflejara en biacora.

e Los conductores presentaran tirimestralmente informe detallado
sobre el estado fisico del vehiculo a la unidad de Transporte

¢« Deberan llenar Bitacoras correspondientes,

ARTICULO 36.- RESPONSABILIDADES POR INCUMPLIMIENTO DE
PROCEDIMIENTOS.

En ningin caso los servidores publicos responsables de un vehiculo
motorizade en forma permanente pueden alegar desconocimiento de los
procedimientos de uso de los seguroes y ¢l presente reglamento.

CAPITULO VI
SUMINISTRO Y CONTROL DE COMBUSTIBELE

ARTICULO 37.- PROVISION DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

La Unidad de Transportes y las instancias correspondientes del G.A.M.CH.,
hl deberan proveer combustibles a los vehiculos MOTORIZADOS del G.A.M.CH.,
en forma oportuna.
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costo de la cantidad de combustible para las camionetas utilizada se estima
SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE :

Camionetas y Vagonstas 0.33 1 kilometro
Volguetas y Camiones 0,86 1 kilometro.
Retroexcavadoras 8,00 1 horometro
Molocicletas y Cuadratrack 0,038 1 kilometro

*Extas estimaciones son aprogimedos segim lo cillindrada que
presenta ef vehiculo motorizado

Podra suministrarse una cantidad de litros de combustible mayor a la
sefialada en el parrafo anterior, en caso de realizarse viajes fuera de la
jurisdiccién municipal y al interior del pais, conforme lo senalado en el articulo
23 del presente reglamento

ARTICULO 38.- SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE

El suministro de combustible se proporcionara a través de la Unidad de
Transporte del G.A.M.CH., mediante vales de acuerdo & lo requerido,

Para la obtenciéon de combustible se debera realizar los signientes pasos:

¥ La solicitud de Combustible con detalle especifico antes de su provision.

v Los vales de combustible se extienden una vez entregado bitacoras
anteriores debidamente respaldado.

¥ En la solicitud se debera senalar actividades a realizar

v Detalle de monto econémico cantidad y Unidad en litros y la apertura
programatica afectada.

v S6lo se proporcionard combustible para su uso en actividades
institucionale,

v Se proveera de combustible a los vehiculos que pertenecen al Gobierno
Autonomo Municipal de Challapata.

¥ Suministrar combustible a vehiculos oficiales externos, dentro el marco

de los convenios suscritos, los cuales deberan contar con su debido
respaldo.

En caso de E:ustu- desabastecimiento de combustibles en los surtidores de
de contrato, los responsables del vehiculo motorizadoe, deberan
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2.- Las reposiciones se realizara cuando:

s La factura consigne el numero correcto de NIT y el nombre completo
del Gobierne Auténomo Municipal de Challapata.

« Excepcionalmente se suministrard combustible a otros vehiculos
motorizado de otras entidades y/o instituciones publicas previas
autorizacion de la Maxima Autoridad Ejecutiva.

ARTICULO 39.- DE LA SOLICITUD DE VALES

Con la finalidad de evitar gastos excedentes al Gobierno Autonomeo Municipal
de Challapata, en cuanto a la solicitud de vales de combustible, el Responsable
de Transporte realizara una evaluacién sobre el recorrido, cargado de
combustible bitacoras de entrega y recepcion del motorizado.

ARTICULO 40,.- PROVISION DE FORMULARIOS (VALES)

La Unidad de transportes G.AM.CH. hara la entrega de los vales de
combustible al surtidor autorizado, quicnes seran los éncargados de realizar la
carga de combustible de gasolina y diésel a las movilidades del G.AM.CH,, de
acuerdo a solicitud previa de los conductores de los vehiculos motorizados
quienes deberan entregar posteriormente la bitécora correspondiente.

Requisitos a cumplir para la siguiente carga de combustible

v Solicitud de combustible.

¥ Entregar la hoja de bitacora anterior debidamente llenada.

v Las bitacoras no deberan presentar enmiendas, tachas, o correcciones
y /0 borrones.

v La bitacora y vale debe contemplar firma del conductor, Unidad
solicitante, inmediato superior, constancia de visita.

Entrega de biticora

¥ La bitacora debera de coincidir con la solicitud presentada,
v Debe contar necesariamente con los sellos de constancia de visita.
v Debe estar firmado por el conductor.

Jr CAPITULO VII
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DISPDSICIDH TRAHEITDRIA. ﬂMCA E] presente reglamento, en sus 7
capitulos y 40 Articulos, entrara en vigencia inmediatamente despues de
su publicacién oficial a los 3 dias de su aprobacién por el G.A.M.CH.

Todos los servidores publicos del G.A.M.CH. se encuentran obligados su

fiel v estricto cumplimiento, no pudmndn alegar en ninguna instancia
desconocimiento de estas dispos
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